Embargos de Salario - myADP.com

Guia de Inscripcion

Inscripcion del Empleado para myADP

Esta informacion describe el proceso para la inscripcion del empleado en myADP. Describe los detalles
de el Embargo del Salario del empleado, los pasos iniciales de inscripcion, asi como la administracion de
configuraciones y preferencias. También incluye informacion sobre las politicas y opciones para reactivar

cuentas suspendidas y eliminar cuentas de usuario.

Comenzar Inscripcion

a Acceda a myadp.com y haga clic en Registrarse a Seleccione una opcion para Crear su cuenta.
Ahora.

Espafiol (US) v & PAGINA SEGURA SPANISH (US) v

Iniciar sesidon en ADP Crear su cuenta

Crear su cuenta en linea le ofrece un acceso rdpido y seguro a

ID DE USUARIO *
informacién personal, de pagos, de RR. HH. y de empresa. Es fécil.

El ID de usuario es obligatorio

‘ | TENGO UN CODIGO DE REGISTRO
La contrasefia es obligatoria

Seleccione una opcién para continuar.

+ | Recordar ID de usuario
< ATRAS

INICIAR SESION

{OLVIDO SU ID/CONTRASERA? Le permite aprovechar la
direccion de correo electrénico
(email) archivada con su
empleador para completar el

proceso de inscripcion.

Encontrarme con
Email/Moévil

¢Usuario nuevo? REGISTRARSE AHORA

Le permite aprovechar
el codigo de inscripcion
proporcionado por su
empleador.

Tengoun
Codigo de
Inscripcion




e Localice su cuentay confirme su identidad.

Encontrarme con Email/Mévil Tengo un Cédigo de Inscripcion

1. Ingrese su correo electronico/movil de contacto y 1. Ingrese el cédigo de inscripcidn que recibié
haga clic en buscar. por email o en una comunicacion similar de su
Administrador. Una vez ingresado el codigo de
Ly X incripcion haga clic en Siguiente.

[} O ©) o

Buscer 3 : : : & PAGINA SEGURA / D
Ayudenos a encontrarle [ ) O O e)

Introducir codigo e e e e
@ Correo electrénico o niimero Su informacién
de teléfono Introduzca el cédigo de registro
Introduzca el correo electrénico/mévil de contacto que compartié Cédigo de registro ©

con su empleador.

Correo electrénico o nimero de ‘ |
teléfono

:’ siedauns
¢ ATRAS
BUSCAR

< ATRAS

Utilice el formato "CompanyID companyyspeccodecode”
(por ejemplo, Company|D-200Alabamal943).

2. Confirme su identidad ingresando los

ultimos 4 digitos de su nimero de seguro 2. Ingrese suNombre, Apellido y Niimero de
social (SSN, por sus siglas en inglés). Si Seguro Social (SSN, por sus siglas en inglés).
la validacidn inicial falla, se proporciona un Haga clic en Continuar.
segundo intento de validacidn.
- & PAGINA SEGURA X
& PAGINA SEGURA X PY PY o) o)
. . O O Introducir cédigo Identificar informacion e e el
Buscal Identificar informacion e e el
Empecemos

iLe hemos encontrado, Ranijit!

En primer lugar, necesitaremos su informacién para que podamos

Rellene los campos siguientes y le enviaremos un cédigo para crear su cuenta
verificar su identidad.

Nombre * @

Ultimos 4 digitos del N.© SS, EIN o ITIN a l |
Apellidos * @
CONTINUAR
*
< ATRAS N.°SS,EINoITIN® @
a
@ PAGINA SEGURA D
CONTINUAR

® o} o} O

Buscar
Ayldenos a encontrarle

AHemos encontrado unknown@adp.com con varias
organizaciones. Seleccione otra opcion.

Busque utilizando su informacion 24
Busque un correo electrénico o mévil alternativo >
Use un cédigo de registro @ %

< ATRAS



Tengo un Codigo de Inscripcion

Encontrarme con Email/Movil

3. Obtenga el cédigo de verificacion enviado a 3. Aparecera un mensaje para indicar si fue

la direccion de email/movil que proporciond
e ingrese el codigo. Una vez ingresado

el codigo de verificacion haga clic en
Continuar.

& PAGINA SEGURA X
® [ J O 0]
Buscar Identificar informacién

Introducir cédigo de verificacion

Ranjit, para crear su cuenta con SCPUI Client 1, introduzca el cédigo que le
€NViamos a Ressssessessssns n@ADP.com en 15 minutos

Cédigo de verificacion

CONTINUAR

¢No recibié un cédigo? SOLICITAR UN NUEVO CODIGO

encontrado segun la informacion que usted
proporciond. Se le presentaran una o ambas
opciones para verificar su identidad.

Envienme un Hagan unas
mensaje de texto cuantas

0 emall. reguntas de

Si sudireccién de email tdentidad.

o numero de teléfono Si su direccién de email
movil es Unico dentro de o numero de teléfono
su organizaciony tiene mévil no es nico
acceso aesto. dentro de los archivos

de su organizacién, o
no reconoce o no tiene
acceso a estos.

. Haga clic para elegir Enviarme un mensaje de

texto o Enviarme un email. Para este ejemplo,
hemos seleccionado un email. Haga clic en

Enviar Codigo. (No esta ilustrado aqui).

@ PAGINASEGURA X

® ® O O

Identificar informacion

Le hemos encontrado, Tulasi

Seleccione una opcion para verificar su identidad

D Quiero recibir un mensaje de texto >
+2122:2068 (SMS)

0 Quiero recibir un mensaje de texto N
ceeees2137 (SMS)
Quiero recibir un correo electronico

&~ >
Teoseasuensseeesi@adp.cOM

recibir un correo electrdnico
-r@ADP.com

(]

nediante 1n niueva niimern de.

. Una vez que reciba el cddigo, ingrese el

Codigo de Inscripcion Personal dentro
de los 15 minutos asignados. Haga clic en

Continuar.

@ PAGINASEGURA X

[ ] L] O O

niroducir codigo Identificar informacion

Introducir cédigo de verificacion

HEMOS enviado SU COIGO @ Tewseesssssesses s @ECD.COM
El codigo serd valido por 15 minutos

Cadigo de verificacion

CONTINUAR

< ATRAS

¢No recibi6 un c6digo? SOLICITAR UN NUEVO CODIGO



o Actualice su informacién de contacto.

@ PAGINA SEGURA D

Buscar Identficar informacion  Informacién de contacto

Ayudenos a proteger su cuenta

Informacién principal de contacto Introduzca un correo electrénico y un nimero de
teléfono para recibir un cédigo de verificacién con el que confirmar su identidad o
recuperar la informacion de acceso a su cuenta siempre que o necesite.

Correo electrénico”

Trabajo v Rt Retrane anPADP com
Teléfono™
Personal, Movil v | B+

© ANADIR INFORMACION SECUNDARIA DE CONTACTO

CONTINUAR

o Cree su ID de usuario y contrasefa para su cuenta. Se mostraran las pautas para la
contrasena. Haga clic en Crear Cuenta.

B PAGINA SEGURA pd
Buscar Identificar informacidn Informacién de contacto Crear cuenta

iSolo queda un paso, Ranijit!

Vamos a configurar la informacion de acceso a su cuenta con SERNE e |

ID de usuario: I -

Contrasefia (distingue entre mayusculas y mintsculas) *

La contrasefa debe tener entre 8 y 64 caracteres y
contener letras, numeros y caracteres especiales.

Confirmar contrasefia (distingue entre maytsculas y mindsculas) *

Aceptar Términos y condiciones

He leido y acepto los Términos y condiciones de acceso del
empleado.

+ CREAR SU CUENTA



o Sise le pide, seleccione sus preguntas de seguridad e ingrese sus respuestas y luego haga clic en Continuar.

‘ & PAGINA SEGURA ><

[ ® ® <@

n Informacion de contacto Crear cuenta

Introducir codigo dentificar informacic

|
Seleccionar las preguntas y respuestas de seguridad

Para proteger su cuenta, la informacion que proporcione se utilizard para
wverificar su identidad si olvida su nombre de usuario y/o su contraseiia.

Pregunta 1

{Qué apodo tenia en la infancia que poca gente conoce? W

Respuesta 1

Pregunta 2*

&Cuales son el nombre y los apellidos de su primer ~

Respuesta 2

Pregunta 3*

¢Cudles son el nombre y los apellidos de su primer(a) ~

Respuesta 3

~ CONTINUAR

NOTA: Para los usuarios que
proporcionan un email Unico y un
numero de teléfono Unico no sera
necesario configurar preguntas
y respuestas de seguridad. Si

no necesita configurar estas
preguntas, salte al paso T.

a Aparecera una confirmacion. jSu inscripcion esta completa! Active su direccion de email y su
teléfono movil dentro de las 24 horas respondiendo a los mensajes que le enviamos.

& PAGINA SEGURA

&

Cuenta creada. Inicie sesion.
ID de usuario:

Ahera, inicie sesion en MyADP para acceder y gestionar su cuenta.

INICIAR SESION

Active su niimero de teléfono movil antes del transcurso de 24 horas
respondiendo a los mensajes que ha recibido:

u

Agregar servicios de ADP

Uno o varios servicios de ADP requieren informacidn para su uso.
>> ADP Tax Credit Screening

Proporcione su informacién =

Manténgase conectado con la aplicacion de ADP Mobile para acceder a su informacion en cualquier
lugar.

GETITON

oogle Play



Hagan unas cuantas preguntas de identidad
Si su direccion de email o nimero de teléfono movil no es tnico en los archivos de su organizacion, o usted no
los reconoce o no tiene acceso a ellos, tendra que configurar preguntas y respuestas de seguridad.

a Seleccione la opcion Hagan algunas preguntas de identidad. Haga clic en Siguiente.

Le hemos encontrado, Tulasi

Seleccione una opcion para verificar su identidad

D Quiero recibir un mensaje de texto g
+2222:2068 (SMS)

D Quiero recibir un mensaje de texto s
-e2222137 (SMS)

= Quier ibir un correo electronico g
Tee --si@adp.com

= Quiero recibir un correo electronico s
[ Ve em—— r@ADP.com

0 Verificar mediante un nuevo numero de
teléfono
Quiero responder unas preguntas de

-, ¢ >
identidad

6 Con esta seleccion, usted revisara una clausula para Ayudar a verificar su identidad. Haga clic en Continuar.

& PAGINA SEGURA ¢
Introducir cédigo Identiicar informacion  Informacion de contacto

Ayudenos a verificar su identidad

ADP se compromete a salvaguardar su informacion de sus empleados para
protegerles contra el fraude por robo de identidad. Antes de continuar,
tenemos que hacerle algunas preguntas para asegurarnos de que es usted.
Tanto las preguntas como las respuestas son generadas a partir de registros

publicos y otras fuentes de datos disponibles a nivel comercial. No se utilizan
para ningun fin distinto a verificar su identidad. No se comparten con su

organizacién.

< ATRAS

a Se mostrara una serie de tres preguntas de identificacion y cada una requiere una respuesta
antes de proceder. Haga clic en Siguiente después de responder a cada pregunta.

& PAGINA SEGURA X
Introducir cédigo Identificar informacion  Informacion de contacto

Ayudenos a verificar su identidad

©00:26
$En qué mes nacié ?
enero >
marzo >
mayo >
agosto >
octubre >

Ninguna de las anteriores o no estoy familiarizado con esta
persona




o Actualice su informacién de contacto. Haga e Cree su ID de usuario y contrasefia para su
clic en Continuar. cuenta. Se mostraran las pautas para la
contrasena. Haga clic Crear Su Cuenta.

& PAGINASEGURA X
o0 0 o o e scoomn =
Busca entficar nformacion  Informacidn de contacto

Crear cuenta

Ayudenos a proteger su cuenta

iSolo queda un paso, Ranjit!
Informacién principal de contacto Introduzca un correo electrénico y un nimero de
teléfono para recibir un cédigo de verificacion con el que confirmar su identidad o Vamos a configurar la informacion de acceso a su cuenta con S Chmet ©
recuperar la informacién de acceso a su cuenta siempre que lo necesite.

1D de usuario: M
Correo electrénico Contrasefia (distingue entre maytisculas y mintsculas) *
Trabalo v Ry e e @ AP om
Teléfono® La contrasefia debe tener entre 8y 64 caracteres y
contener letras, nimeros y caracteres especiales.
Personal, Mvil M - Confirmar contrasefia (istingue entre maydsclas y mindsculas)

© ANADIR INFORMACION SECUNDARIA DE CONTACTO

Aceptar Términos y condiciones
CONTINUAR He lefdo y acepto los Términos y condiciones de acceso del
empleado.

a Aparecera una confirmacion. jSu inscripcion esta completa! Active su direccion de email y su teléfono
movil dentro de las 24 horas respondiendo a los mensajes que le enviamos.

& PAGINA SEGURA

Cuenta creada. Inicie sesién.

ID de usuario:

Ahora, inicie sesion en MyADP para acceder y gestionar su cuenta

INICIAR SESION

Active su ntimero de teléfono movil antes del transcurso de 24 horas
respondiendo a los mensajes que ha recibido:

0

Agregar servicios de ADP

Uno o varios servicios de ADP requieren informacion para su uso.
>> ADP Tax Credit Screening

Proporcione su informacién =

Manténgase conectado con la aplicacion de ADP Mobile para acceder a su informacion en cualquier
lugar.

[ App Store ® Google Play




L] LI 4
Activacion
Activar Direccién de Email
Durante la inscripcion, si usted proporciond una direccion de email Unica que no comparte con otros en su

organizacion, usted recibira un email de activacion de ADP. Siga las instrucciones en el email que reciba de
SecurityServcie NoReply@ADP.com para completar la activacion.

Activar Teléfono Movil

Durante la inscripcidn, si proporcioné un numero de teléfono movil Unico que no comparte con otros
usuarios en su organizacion, usted recibira un mensaje de texto de ADP y debera responder con el cédigo
para completar la activacion. En algunos paises, su proceso de activacion sera diferente; asi que, siga las
instrucciones en el mensaje de texto para activar su nimero de teléfono maovil.

Olvido su ldentificacion (ID) de Usuario/Contrasena

Siolvida su informacion de inicio de sesion, puede usar el enlace ";Olvidé Su ldentificacion (ID) de Usuario/
Contrasena?" en la pagina de inicio de sesion de servicio ADP.

¢Olvidé su Identificacién (ID) de Usuario?
Ingrese sunombre y apellido exactamente como existen en los archivos de su organizacion. También se le
pedira que ingrese una direccion de email y/o nimero de teléfono mévil asociado con su cuenta.

Tras la verificacion exitosa de la informacion que ingreso, se mostrara su ID de usuario.

¢Olvidé Su Contraseiia?
Para restablecer su contrasena, seleccione "No sé mi contrasena" y elija una opcion.

e Opcion 1: Obtenga e Ingrese un Caodigo en 15 minutos
Si su direccion de email o nimero de teléfono mévil es Unico dentro de su organizacion y usted tiene
acceso a esto.

e Opcidn 2: Responda a Sus Preguntas de Seguridad
Si su direccion de email o nimero de teléfono mévil no es Unico en los archivos de su organizacion, o si
no los reconoce o no tiene acceso a ellos.

Administre Su Cuenta
Inicie sesion en myadp.com usando su nombre de usuario y contrasena que uso para inscribirse.

Configuraciones y Cerrar Sesion
» Haga clic en Nombre de Usuario para ver la opcion de Configuraciones y Cerrar Sesion.

E Pa go Q Buscar. [‘ : ' UserRedBox... G. »]

0. ocuLTar Mi paco (I

ur Pago



Opciones de Configuraciéon

Preferencias de Contacto
» Haga clic en Editar.

Accesibilidad

« Seleccione la casilla y haga
clicen Guardar

Dejar de Utilizar Papel

e Deslice para hacer
selecciones.

ID de Usuario
» Haga clic en Editar

Pregunta de Seguridad

» Haga clic en Editar

Contraseia
» HagaclicenEd

itar

Q Buscar..

Preferencias de contacto

Ajustes
Idioma
@ Espafiol (EE. UU)) ~

Aptitudes

13 Pagina de inicio

Aprendizaje

Modifique su direccion de correo electrénico y
numero de mavil para recibir comunicaciones
Importantes,

¥ shakeelashakk@adp.com

# EDITAR

3+
H Q'*

Empresa

Preguntas de seguridad

PAGINA DE ATERRIZAJE PREFERENTE

Pago ~

X RESTABLECER

ID de usuario

Cambie su ID de usuario a continuacion haciendo
clic en el botén editar.

# EDITAR

Puede cambiar las preguntas de seguridad. Para
ello, haga clic en el botén «editars mestrado a
continuacion.

# EDITAR

‘ 2 ' UserRedBox... G.

Digitalizarme

Save time, trees and clutter. Sign up now to
recelve notification by email when certain
documents are available online.

@@ Securely accessible at your convenience

@ Your electronic documents online in one
place

@ Notifications sent to your preferred email
address

& EDIT

Contraseiia

&,

Puede cambiar la contrasefia. Para ello, haga clic
en el botén «editar» mostrado a continuacién.

# EDITAR

Accesibilidad

MyADP ha integrado AudioEye’s accessibility
technology para mejorar su experiencia de
usuario en el escritorio.

Activar AudioEye

La informacidn aqui contenida constituye informacién confidencial y patentada de ADP. No debe ser copiada, transmitida
o distribuida de cualquier forma o por cualquier medio sin el permiso expreso por escrito de ADP. Dicha informacion
esta por naturaleza sujeta a revision y puede no ser la informacion mas actualizada disponible. ADP, el logotipo de ADP,

ADP SmartCompliance y ADP A more human resource son marcas comerciales registradas de ADP, LLC. Todas las demas
marcas son propiedad de su respectivo duefio. Derechos de autor © 2020, ADP, LLC. Todos los derechos reservados.

Derechos de autor © 2020, ADP, LLC. Patentada y Confidencial.

®
Always Designing
for People™



